
                                              ANNO SCOLASTICO 2025-2026

ORGANIZZAZIONE DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ

Tipologia attività  Descrizione

Collegio dei Docenti  Il Collegio dei docenti è convocato di norma per n. 2 ore e si svolge in una 
sede esterna alla scuola. Per ogni riunione viene fatta la convocazione con 
relativo o.d.g. e sede di svolgimento. Inoltre vengono messi a disposizione 
eventuali materiali da discutere in Collegio nella sezione “bacheca” del re-
gistro elettronico. Date programmate: 
Settembre - mercoledì 3
Ottobre - giovedì 30
Maggio - martedì 19
Giugno - venerdì 26

Incontri scuola -
famiglia

I colloqui con le famiglie si svolgono presso ciascun plesso scolastico. Sono
previsti due incontri per quadrimestre, ciascuno della durata di 2 ore, al fine
di garantire la partecipazione di tutte le famiglie.

Per la scuola secondaria di primo grado, invece, vengono fissate due date 
per quadrimestre, ciascuna della durata di 4 ore. Nella prima giornata rice-
vono i docenti delle discipline umanistiche, mentre nella seconda quelli del-
le discipline scientifiche. Ogni docente partecipa a 4 ore di colloqui per 
quadrimestre, offrendo così alle famiglie maggior tempo per confrontarsi 
con gli insegnanti su due giornate distinte.

Il Collaboratore del Dirigente Scolastico per la scuola secondaria di primo 
grado ha il compito di definire l’organizzazione delle discipline tra il primo 
e il secondo giorno.

Date programmate 
Scuola dell‘Infanzia:
Novembre – martedì 4 e martedì 21.
Aprile – lunedì 13 e lunedì 20.
Scuola Primaria
Dicembre - mercoledì 10 e venerdì 12.
Aprile –  mercoledì 15 e venerdì 17.
Scuola Secondaria di primo grado 
Dicembre – martedì 9 e giovedì 11.
Aprile- martedì 14 e giovedì 16.

Informazioni 
quadrimestrali 
alle famiglie sulla 
valutazione

I docenti della scuola primaria e della scuola secondaria di primo grado 
sono disponibili per fornire chiarimenti alle famiglie in merito alle schede 
di valutazione quadrimestrali. È previsto un incontro dedicato per ciascun 
quadrimestre.
Febbraio – mercoledì 18
Giugno – venerdì 19



Riunione tecnico or-
ganizzativa di plesso

Gli incontri si svolgono generalmente presso ciascun plesso scolastico, ad 
eccezione della scuola secondaria di primo grado nella data del 9 settembre.
In tale occasione, la riunione si tiene presso la sede di Bientina e coinvolge 
congiuntamente i docenti delle due scuole. L’incontro è coordinato, nella 
sua prima parte, dal Collaboratore del Dirigente Scolastico; successivamen-
te, se necessario, i docenti si suddividono per plesso.

Scuola dell‘Infanzia e Scuola Secondaria di primo grado
Settembre –  martedì 9 e mercoledì 17 (per l’o.d.g. si rimanda alla circolare 
sugli impegni iniziali). 
Febbraio – giovedì 19 ( l’o.d.g. è a cura del coordinatore di plesso unita-
mente al Collaboratore del DS che segue lo specifico settore di scuola).
Scuola Primaria
Settembre –  martedì 9 e mercoledì 17(per l’o.d.g. si rimanda alla circolare 
sugli impegni iniziali, mentre per le riunioni successive se ne farà carico il 
coordinatore di plesso). 
Ottobre- mercoledì 15
Febbraio – giovedì 19
Il coordinatore di plesso (o il Collaboratore del DS dove presente) redige il
verbale della riunione e ne invia copia al Collabaratore del DS del settore 
specifico.

Programmazione
educativa annua-
le di settore

La programmazione educativa annuale di settore riguarda soltanto la Scuola
dell‘Infanzia.
Le riunioni si svolgono a Bientina, nella sede dell’Istituto, dalle ore 16.15 
alle ore18.15. I docenti si riuniscono in modalità di settore.
 Date e o.d.g.
Settembre – venerdì 26
- Modalità di inserimento alunni.
- Individuazione obiettivi educativi e didattici per fasce di età.
Marzo – mercoledì 4
- Verifica attuazione delle attività previste nella programmazione . Proposte 
di miglioramento.
- Modalità di valutazione.
Il verbale della riunione sarà redatto dal Collaboratore del DS.

Programmazione 
educativa annuale per
Dipartimenti discipli-
nari

L’Istituzione dei dipartimenti assume valenza strategica per valorizzare la 
dimensione collegiale e co-operativa dei docenti, strumento prioritario per 
innalzare la qualità del progetto di insegnamento-apprendimento. I diparti-
menti, quale articolazione interna del Collegio dei docenti, possono garanti-
re la continuità orizzontale e verticale, la coerenza interna del curricolo e vi-
gilare sui processi di apprendimento per lo sviluppo dei saperi e delle com-
petenze previsti nei profili dei vari indirizzi, la cui attuazione è facilitata da 
una progettualità condivisa e da un’articolazione flessibile. Le tipologie di 
attività che i dipartimenti possono svolgere sono strettamente correlate alle 
esperienze realizzate dalla scuola e agli obiettivi di sviluppo e di migliora-
mento che si intendono perseguire. Essi sono organizzati in un’ottica di 
continuità tra gradi di scuola e per aree disciplinari che raggruppano più sa-
peri affini.
È prevista la figura di un coordinatore che presiede le riunioni e  redige i 



verbali consegnando copia di questi ai collaboratori del DS. I coordinatori 
dei dipartimenti si raccordano altresì tra di loro e con i collaboratori del 
DS  per confrontarsi sull’andamento delle attività svolte e per superare 
eventuali criticità sempre nell’ottica di definire e mantenere linee comuni e 
coerenti con le finalità programmate organizzando anche possibili iniziative
coinvolgendo le attività dei diversi gruppi.
Le riunioni si svolgono presso la sede della Direzione dell’Istituto, situata 
presso la scuola secondaria di primo grado di Bientina, dalle ore 17.00 alle 
ore 19.00. Eventuali cambiamenti di orario sono sconsigliati, anche in con-
siderazione della possibilità, per i coordinatori dei vari gruppi, di confron-
tarsi tra loro durante la riunione insieme ai Collaboratori del Dirigente Sco-
lastico per aggiornamenti condivisi. 
Qualora vi sia la necessità di anticipare l’orario della riunione, il coordina-
tore – in accordo con i membri del proprio gruppo – dovrà richiedere 
l’autorizzazione al Collaboratore del DS del settore di riferimento e garanti-
re comunque la propria presenza per eventuali confronti con gli altri coordi-
natori.

Le date delle riunioni e i relativi ordini del giorno saranno comunicati in 
tempo utile. L’o.d.g. potrà essere soggetto a modifiche e/o integrazioni in 
base alle esigenze emerse e al monitoraggio delle attività svolte.

Settembre-giovedì 25
1. Definizione degli obiettivi prioritari per conoscenze e competenze.
2. Proposte di attività per l’ampliamento dell’offerta formativa.
3. Varie. 
Ottobre- giovedì 9

1.Eventuale integrazione alle attività per l’ampliamento dell’offerta formativa. Di-
scussione sugli obiettivi prioritari per conoscenze e competenze già definiti 
nell’incontro di settembre.
2. Progettazione unità di apprendimento trasversale  per il 1° quadrimestre. Defini-
zione delle attività e delle metodologie e condivisione dei criteri e strumenti di va-
lutazione.
3. Varie
Febbraio-giovedì 12
1.Revisione ( eventuale) delle programmazioni didattiche.
2.Verifica/monitoraggio dell’ unità di apprendimento trasversale. Programmata. 
3.Progettazione iniziative di continuità (per il gruppo classi anni ponte).
4.Varie. 
Aprile-martedì 28
1.Monitoraggio sullo sviluppo dei percorsi formativi relativi all’ampliamento 
dell’offerta formativa.
2. Verifica/monitoraggio dell’ unità di apprendimento trasversale programmata.
3.Verifica iniziative di continuità svolte(per il gruppo classi anni ponte).
4. Relazione finale sulle attività svolte dal dipartimento.
5.Proposte didattiche per l’inizio del nuovo anno scolastico.

 6.Varie.

Programmazione e
verifica di Istituto 
a classi parallele 
Scuola dell’Infan-

I docenti si riuniscono suddivisi per fasce d’età.
Gli incontri si svolgono a rotazione nei tre plessi scolastici, secondo la tur-
nazione indicata di seguito.
L’orario previsto per ciascuna riunione è dalle ore 16.15 alle ore 18.15.



zia 

Settembre – venerdì 12 sede dell’Infanzia di Bientina.  
-Progettazione educativa didattica di settore
-Individuazione degli obiettivi formativi e delle competenze per ogni fascia
di età.
-Pianificazione e condivisione degli interventi metodologici 3-4-5 anni da 
settembre a febbraio.
Febbraio – mercoledì 4 sede dell’Infanzia di  Cascine.
Rendicontazione andamento educativo-didattico settembre-gennaio per tutte le fa-
sce di età.
-  Pianificazione e condivisione degli interventi metodologici 3-4-5 anni da
febbraio a maggio. Eventuali modifiche e integrazioni.
- Condivisione modalità valutative per fine anno scolastico. Pianificazione 
del progetto continuità Infanzia Primaria ( da proporre ai Dipartimenti del 
giorno 11 febbraio)
Maggio – mercoledì 6 sede dell’Infanzia di Quattro Strade.
-Confronto sugli obiettivi formativi individuati a settembre 2025 con valutazioni 
finali.
-Criticità riscontrate per le varie fasce di età.

- Proposte per l’a.s. 20262027.

Programmazione e
verifica di Istituto 
a classi parallele 
Scuola Primaria

I docenti si riuniscono suddivisi per classe.
Gli incontri si svolgono a rotazione nei diversi plessi, secondo la turnazio-
ne indicata di seguito.
Le attività previste, che rientrano nell’orario di servizio, riguardano la pre-
disposizione delle prove finalizzate alla verifica della programmazione e 
alla valutazione del profitto degli alunni.
Al termine di ciascun incontro, ogni gruppo dovrà consegnare copia delle 
prove di verifica concordate alla fiduciaria del proprio plesso e alla Colla-
boratrice del Dirigente Scolastico del settore di riferimento.

Date programmate e o.d.g.
Settembre – giovedì 11 sede di Bientina
1.Stesura delle prove di ingresso che verranno somministrate entro la prima 
decade di ottobre.
2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.
Novembre- mercoledì 19 sede di Cascine
1.Stesura delle prove intermedie che verranno somministrate entro la prima 
decade di dicembre.
2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.
Gennaio-mercoledì 14 sede di Buti
1.Stesura delle prove quadrimestrali ( fine 1° quadrimestre) che verranno 
somministrate entro l’ ultima decade di gennaio.
2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.
Marzo- mercoledì 18 sede di S. Colomba
1.Stesura delle prove intermedie che verranno somministrate entro la secon-
da decade di aprile.



2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.
Maggio mercoledì 13 sede di Bientina
1.Stesura delle prove quadrimestrali finali (fine 2° quadrimestre) che verran-
no somministrate entro l’ultima decade di maggio.
2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.

Programmazione e
verifica di Istituto 
a classi parallele 
Scuola Secondaria 

I docenti si riuniscono suddivisi per disciplina e/o per classe.
Gli incontri si svolgono presso la scuola secondaria di primo grado di 
Bientina, con orario 15.00–17.00.

Eventuali richieste di variazione dell’orario dovranno essere concordate 
preventivamente con il Collaboratore del Dirigente Scolastico del settore 
di riferimento. Lo stesso Collaboratore sarà disponibile per eventuali chia-
rimenti e coordinerà i lavori dei gruppi, anche attraverso l’inserimento o la
modifica di punti all’ordine del giorno.

Al termine di ciascun incontro, ogni gruppo dovrà consegnare al Collabo-
ratore del DS del settore copia delle prove di verifica elaborate ed even-
tuale altra documentazione relativa all’incontro.
Date programmate e o.d.g.

Settembre – giovedì 11
1.Stesura delle prove di ingresso che verranno somministrate entro la prima 
decade di ottobre.
2.Criteri comuni, obiettivi condivisi di programmazione e valutazione con 
scambio di metodologie e pratiche didattiche.
Novembre – mercoledì 5
1.Stesura delle prove intermedie di fine primo quadrimestre  che verranno 
somministrate entro la seconda decade di gennaio.
2.Criteri comuni, programmazione e valutazione con scambio di metodolo-
gie e pratiche didattiche.
Marzo – mercoledì 18
1.Stesura delle prove finali, secondo quadrimestre,  che verranno sommini-
strate entro la fine delle lezioni.
2.Criteri comuni, programmazione e valutazione con scambio di metodolo-
gie e pratiche didattiche.
3. Adozione libri di testo ( Scelta condivisa per disciplina).


